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Magurski Park Narodowy realizujgc projekt PQIS.02.04.00-00-0101/16 ,Realizacja programu
edukacyjnego dla spotecznosci lokalnej Magurskiego Parku Narodowego ,Przyblizy¢ nature"”, w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, Dziatanie 2.4: Ochrona przyrody i
edukacja ekologiczna, poszukuje osoby, z ktorg - po pozytywnym wyniku rozméw kwalifikacyjnych -
zawarta zostanie umowa o prace z zakresem czynnosci obejmujacym przygotowywanie i prowadzenie
postepowan o udzielenie zamowien publicznych w trybie ustawy pzp oraz procedur
konkurencyjnych ponizej progu 30 tys. euro dla ww. projektu.

Opis stanowiska:

Specjalista ds. zamoéwien publicznych, w ramach projektu POIS

Wymiar czasu pracy: 1/1 etatu

Rodzaj umowy: umowa na czas okreslony (przewidywany termin zatrudnienia pazdziernik
2018 r. - grudzien 2019 r.)

Zakres zadan wykonywanych przez osobe prowadzaca projekt:

1. Przygotowanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego, do ktérych
stosuje sie przepisy Ustawy PZP oraz postepowan do ktérych nie stosuje sie przepiséw Ustawy
PZP.

2. Uczestniczenie w pracach komisji przetargowych powotywanych do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

3. Udziat w sporzadzaniu dokumentacji przetargowej, postepowan w trybie rozeznania rynku, zapytan
ofertowych.

4. Opracowywanie wstepnych projektow uméw w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego.

5. Przesytanie droga elektroniczng ogtoszen dotyczacych zamoéwiert publicznych do publikacji
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, Bazie Konkurencyjnosci, przekazywanie dokumentow
przetargowych pracownikowi odpowiedzialnemu za prowadzenie strony internetowej celem ich
zamieszczenia, publikowanie ogtoszen dotyczacych zamowien publicznych poprzez wywieszenie
ich na tablicy ogtoszen.

6. Przekazywanie ogtoszen dotyczacych zamoéwien publicznych oraz konkurséw Urzedowi Publikacji
Unii Europejskiej, jezeli kwoty wartosci konkurséw i zamowien tego wymagaja, zgodnie z Rozp.
Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 22.12.2017 r.

7. Sprawdzanie dokumentéw dotyczacych zamowien publicznych pod wzgledem ich zgodnoésci
z obowiazujacymi przepisami oraz ofert ztozonych w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego pod wzgledem formalno-prawnym i spefnienia przez wykonawcéw wymaganych
warunkow dla potrzeb Komisji Przetargowej.

8. Przedktadanie cztonkom Komisji Przetargowej dokumentéw dotyczacych przeprowadzonego
postepowania o zaméwienie publiczne do zatwierdzenia.

9. Sporzadzenie okresowych informacji z wykonanych zamdwien publicznych.

10. Sporzadzanie planu zamdwien publicznych w ramach ww. projektu.

11. Przygotowanie odpowiedzi dot. korespondencji zwigzanej z zaméwieniami.
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Wymagane kwalifikacje i doSwiadczenie:

1. Wyksztatcenie wyzsze - preferowane prawo, administracja lub: wyzsze w zakresie dowolnej
dyscypliny i ukoficzone studia podyplomowe z zakresu zaméwier publicznych.

2. Doswiadczenie w przygotowywaniu i prowadzeniu spraw zwigzanych z zamowieniami
publicznymi.

3. Znajomos¢ regulacji prawnych i umiejetno$¢ stosowania przepisow prawa w zakresie ustawy Prawo

zamowien publicznych i wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych.

Praktyczna znajomos¢ problematyki zamoéwienr publicznych.

Umiejetnos¢ interpretacji aktow prawnych dotyczacych zamdwienn publicznych, sporzadzania

dokumentadji postepowan o udzielenie zamdwien publicznych.

6. Doktadnos¢ i terminowosc.

7. Doskonata organizacja pracy wiasnej.

8. Umiejetnos¢ pracy w zespole i w warunkach stresu.
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. Komunikatywnosc.
0. Bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
1. CVilist motywacyjny,
2. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i doswiadczenie
3. Ojwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji (w zataczeniu)

Termin skladania dokumentéw:
12.IX. 2018 r. do godz. 159 ( w sekretariacie),
e-mail: do korica dnia

Miejsce sktadania dokumentéw:

Magurski Park Narodowy, Krempna 59, 38-232 Krempna, pokdj nr 22 (sekretariat), sktadanie
dokumentow poprzez e-mail jest dopuszczone pod warunkiem dotaczenia wypetnionego o$wiadczenia o
zgodzie na przetwarzane danych osobowych do celéw rekrutacji.

Magurski Park Narodowy zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktowania sie tylko z wybranymi
osobami. Kandydaci zakwalifikowani do rozmowy wstepnej zostana powiadomieni o jej terminie
telefonicznie badz przez e-mail.

Ponizsze zasady stosuje sie poczawszy od 25 maja 2018 roku (RODO):

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Magurski Park Narodowy z siedziba w
Krempnej 59, 38-232 Krempna.
2. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna sie kontaktowac pod adresem e-
mail: iod@magurskipn.pl
3. Administrator danych osobowych — Magurski Park Narodowy z siedzibg w Krempnej przetwarza
Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowiazujacych przepiséw prawa, zawartych uméw oraz
na podstawie udzielonej zgody.
4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu/celach:
a. wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Magurskim Parku Narodowym z
siedzibg w Krempnej;
b. realizacji uméw zawartych z Magurskim Parku Narodowym z siedzibg w Krempnej;
¢. w pozostatych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg wytacznie na
podstawie udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.
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W zwiagzku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych w pkt 4, Pani/Pana dane osobowe
moga by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcow danych osobowych, tj.:

a. organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace
na zlecenie organow wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepiséw
powszechnie obowigzujgcego prawa;

b. inne podmioty, ktdre na podstawie stosownych umdw podpisanych z Magurskim Parku
Narodowym z siedzibg w Krempnej przetwarzaja dane oschowe dla ktérych
Administratorem jest Magurski Parku Narodowym z siedziba w Krempnej;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych
w pkt 4 celéw przetwarzania, a po tym czasie w zakresie i przez okres wymagany przez przepisy
obowigzujacego prawa.

W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/Panu:

a. prawo dostepu do tresci danych, na podstawie Art. 15 RODO;

b. prawo do sprostowania (poprawiania) danych osobowych na podstawie Art. 16 RODGC;

¢. prawo do usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym) na
podstawie Art. 17 RODO;

d. prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na podstawie Art. 18 RODO;

e. prawo do przenoszenia danych, na podstawie Art. 20 RODO;

f. prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na podstawie Art. 21 RODO.

W przypadkach, w ktérych przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie art. 6 ust.
1 lit a RODQ, tj. zgody na przetwarzanie danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do
cofniecia tej zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnos$¢ przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

W przypadkach uznania, iz przetwarzanie przez Magurski Park Narodowy z siedzibg w Krempnej
Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego wiasciwego w sprawach ochrony danych osobowych.

W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktdrej
dane dotycza, podanie przez Panig/Pana danych osobowych ma charakter dobrowolny.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe w sytuacji, gdy przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa.
Informujemy, ze Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich tj. pafstw,
ktére nie naleza do Europejskiego Obszaru Gospodarczego, do organizacji miedzynarodowych
oraz nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda profilowane.

p.o. Zastgpca Dyrektora

mgr inZ. przemystaw Machurc



