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POSTĘPOWANIE W TRYBIE ROZEZNANIA RYNKU
(szacunkowa wartość zamówienia poniżej 30 tys. euro)
Postępowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych – wartość zamówienia nie przekracza 30 000 euro (art.4 pkt. 8 ustawy) 
Zamówienie współfinansowane jest ze środków Unii Europejskiej w ramach działania 2.4 priorytetu II Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2014 – 2020 w oparciu o dotację projektu POIS.02.04.00-00-0101/16 „Realizacja programu edukacyjnego dla społeczności lokalnej Magurskiego Parku Narodowego „Przybliżyć Naturę”. 
I. Nazwa i adres Zamawiającego
Magurski Park Narodowy z siedzibą w Krempnej

38-232 Krempna 59

II. Informacje ogólne
1. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych na jedną lub więcej części zamówienia.

2. Każdy Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę.
III. Termin wykonania zamówienia:
Zamówienie należy zrealizować w terminie 7 dni od dnia podpisania umowy.

IV. Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa do siedziby Zamawiającego sprzętu komputerowego 
z oprogramowaniem.

2. Klasyfikacja przedmiotu zamówienia wg kodów CPV:
30200000-1 urządzenia komputerowe, 48000000 – 8 pakiety oprogramowania i systemy informatyczne, 
3. Przedmiotem zamówienia jest dostawa sprzętu komputerowego z oprogramowaniem.
Zakres zamówienia podzielono na następujące części:
Część 1. Komputer osobisty  z oprogramowaniem (laptop) – 1 sztuka
1. Typ – komputer osobisty

2. Procesor - Procesor musi osiągać w teście wydajności PassMark PerformanceTest co najmniej 8330 punktów Passmark CPU Mark (wynik dostępny pod adresem: https://www.cpubenchmark.net/cpu_list.php). Uwaga: Zamawiający zastrzega sobie, iż w przypadku braku wyniku testu procesora na stronie Passmark CPU Mark Oferent musi dostarczyć Zamawiającemu oprogramowanie testujące, komputer do testu oraz dokładny opis metodyki przeprowadzonego testu wraz z wynikami w celu ich sprawdzenia.

3. Pamięć RAM (zainstalowana) - 8 GB lub więcej

4. Typ pamięci RAM - DDR4 lub równoważna

5. Częstotliwość pamięci – minimum 2400MHz

6. Dysk flash – 128 GB lub więcej

7. Dysk twardy - 1000 GB lub więcej, interfejs SATA lub równoważny

8. Napęd optyczny – DVD-RW

9. Przekątna ekranu [cal] – 17.3 lub więcej

10. Rozdzielczość – do 1920 x 1080 

11. Powłoka matrycy – LED, IPS

12. Karta graficzna -  AMD Radeon 530+ Intel UHD Graphics 620 lub równoważne

13. Pamięć karty graficznej – minimum 4GB

14. Klawiatura numeryczna - tak

15. Wbudowane głośniki – tak

16. Wbudowany mikrofon – tak
17. Kamera – tak
18. Karta dźwiękowa - Zintegrowana
19. Dźwięk - HD Audio lub równoważny

20. Porty HDMI – tak
21. Liczba portów USB 2.0 – minimum 1

22. Liczba portów USB typu C – minimum 1

23. Liczba portów USB 3.0 – minimum 2

24. Czytnik kart pamięci – tak

25. RJ-45 – tak

26. Wejście słuchawkowe/mikrofonowe – tak

27. Wejście zasilania – tak
28. WiFi 802.11 a/b/g/n/ac – tak

29. System operacyjny – zgodny z opisem zamieszczonym w załączniku nr 3

30. Załączone wyposażenie – Akumulator, zasilacz

31. Warunki gwarancji - co najmniej 24 miesięcy
Część 2. Pakiet biurowy
Pakiet biurowy – minimalne wymagania zostały opisane w załączniku nr 3.
4. Sprzęt będący przedmiotem zamówienia musi być fabrycznie nowy, nienoszący znamion używania, dobrej jakości. 

5. Dostawa odbywa się na koszt, ryzyko i transportem Wykonawcy do miejsca wskazanego przez Zamawiającego, w siedzibie Zamawiającego.

6. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego niezgodności ilościowej lub jakościowej sprzętu, 
w tym uszkodzenia lub zniszczenia opakowań lub ich zawartości, Zamawiający ma prawo do zwrotu niezgodnego lub wadliwego asortymentu na koszt Wykonawcy, o czym powiadomi Wykonawcę telefonicznie lub e-mailem. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia właściwego sprzętu 

o odpowiedniej jakości bez ponoszenia dodatkowych kosztów przez Zamawiającego w terminie 14 dni od dnia zgłoszenia przez Zamawiającego konieczności wymiany sprzętu.

7. Okres gwarancji dostarczonego sprzętu podany jest przy poszczególnych częściach zamówienia, licząc od dnia dostawy do Zamawiającego.

8. Sprzęt musi być dostarczony w oryginalnych nieuszkodzonych opakowaniach bez śladu ingerencji lub przepakowywania, zaopatrzony w etykiety identyfikujące dany produkt. Na opakowaniach musi być wskazana nazwa producenta, znak firmowy.
V. Warunki udziału w postępowaniu
1. Zamawiający nie może udzielać zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Wykonawca w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w zakresie, o którym mowa wyżej zobowiązany jest do złożenia wraz z ofertą aktualnego na dzień jej złożenia oświadczenia o braku powiązań kapitałowych lub osobowych z Zamawiającym (wzór oświadczenia jest określony w załączniku nr 2).
VI. Opis sposobu przygotowania oferty
Oferent powinien sporządzić ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zapytania (załącznik nr 1). Oferta powinna być podpisana przez uprawnioną do reprezentacji Wykonawcy osobę/osoby. 

Cena zamówienia powinna być wskazana jako wartość oferty brutto (do dwóch miejsc po przecinku) 
w złotych polskich. Cena zamówienia powinna obejmować wykonanie zamówienia na warunkach 
i w zakresie określonych w niniejszym zapytaniu ofertowym. Cena ta powinna uwzględniać wszystkie koszty (w tym koszt dostawy do siedziby Zamawiającego), narzuty i ewentualne upusty związane 
z wykonaniem przedmiotu zamówienia, obejmującą podatek VAT naliczony zgodnie z obowiązującymi przepisami. 
VII. Kryteria oceny ofert
1. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria:
Cena brutto oferty – 100%
2. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która spełnia wymagania określone w zapytaniu ofertowym .
3. W toku dokonywania oceny ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania udzielenia przez Oferenta wyjaśnień dot. treści złożonej przez niego oferty.

VIII. Miejsce, termin i sposób złożenia oferty
1. Ofertę należy przesłać:

a) e-mailem na adres: zamowienia@magurskipn.pl (zeskanowana, podpisana oferta wraz z wymaganymi załącznikami), lub

b) pocztą lub dostarczyć osobiście na adres: Magurski Park Narodowy z siedzibą w Krempnej 59, 38-232 Krempna,

w terminie do dnia 12.12.2018 r. do godz. 1000.
2. Termin związania ofertą: 30 dni od dnia, w którym upływa termin składania ofert.

IX. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami
1. W niniejszym postępowaniu oferty, oświadczania, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują wyłącznie pisemnie lub poprzez korespondencję e-mail.

2. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami są: 

Katarzyna Tomaszewska, e-mail: zamowienia

 HYPERLINK "mailto:aburszczan@magurskipn.pl"
@magurskipn.pl (w sprawach formalnych); Marcin Gerlach, e-mail: mgerlach@magurskipn.pl (w sprawach przedmiotu zamówienia).

X. Załączniki
Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy
Załącznik nr 2 - Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych
Załącznik nr 3 - Minimalne wymagania systemu operacyjnego oraz pakietu biurowego
XI. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiających w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego

· Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:

· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Magurski Park Narodowy z siedzibą w Krempnej; Krempna 59 38-232 Krempna, tel. 13 441 40 99, e-mail: mpn@magurskipn.pl
· kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Magurskim Parku Narodowym – adres e-mail: iod@magurskipn.pl *

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn.: „dostawa do siedziby Zamawiającego sprzętu komputerowego z oprogramowaniem nr ZF-374-90/18, prowadzonego w trybie rozeznania rynku;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), dalej „ustawa p.z.p.”;

· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy p.z.p., przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; w przypadku postępowań dotyczących zamówień finansowanych ze środków Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko – przez okres 5 lat od daty zakończenia projektu;

· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy p.z.p., związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy p.z.p.;
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Zatwierdzam:

……………………………………………..
_______________________________________

* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą p.z.p. oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego - Formularz ofertowy wykonawcy
..............................., dnia ......................... r.

.....................................................

/Pieczątka Wykonawcy/

1. Dane dotyczące Wykonawcy:

	Nazwa:
	

	Siedziba:
	

	Adres poczty elektronicznej:
	

	Numer NIP:
	

	Osoba upoważniona do reprezentowania wykonawcy (imię i nazwisko, telefon, e-mail):
	


2. Dane dotyczące zamawiającego:
Magurski Park Narodowy z siedzibą w Krempnej

38-232 Krempna 59
3. Nawiązując do zapytania ofertowego dotyczącego: Dostawy sprzętu komputerowego 
z oprogramowaniem - oferujemy wykonanie zamówienia za cenę:
	Nr części
	Przedmiot zamówienia
	Ilość
	Cena jednostkowa netto 

(PLN)
	Podatek VAT

%
	Cena jednostkowa brutto

(PLN)
	Wartość 

brutto

(PLN)

	1
	Część 1. Komputer osobisty z oprogramowaniem (laptop)
	1 sztuka
	
	
	
	

	2
	Część 2. Pakiet biurowy
	1 licencja
	
	
	
	


4. Przyjmujemy realizacje niniejszego przedmiotu zamówienia w terminie 7 dni od dnia podpisania umowy.

5. Oświadczam, że zapoznaliśmy się z zapytaniem ofertowym nr ZF-374-90/18 i uznajemy się za związanych określonymi w niej zasadami postępowania.

6. Oświadczam, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w zapytaniu ofertowym.

7. Załącznikami do niniejszej oferty są:

1. ….........................................................................

2. …..........................................................................

3. …..........................................................................

                                                                                           .....................................................

 


                                                 /podpis osoby upoważnionej/    

W przypadku kiedy oferta nie jest podpisana przez osobę upoważnioną i wykazaną w KRS, do oferty należy załączyć stosowne pełnomocnictwo.
Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego

Wykonawca:

…………...................................................................

….............................................................................
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:

……………………….....................................................

…...............................................................................
(imię, nazwisko/podstawa do  reprezentacji)
Oświadczenie Wykonawcy
O BRAKU POWIĄZAŃ KAPITAŁOWYCH LUB OSOBOWYCH
Na potrzeby postępowania w trybie rozeznania rynku pn. „Dostawa do siedziby Zamawiającego sprzętu komputerowego z oprogramowaniem” oświadczam, co następuje:
Oświadczam, że Wykonawca nie jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……………. r. 








…………………………………………

(podpis)
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższym oświadczeniu są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……. (miejscowość), dnia ………….…………… r. 










…………………………………………

(podpis)
Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego
Minimalne wymagania systemu operacyjnego oraz pakietu biurowego.
Oferowany system operacyjny musi spełniać minimalnie poniższe wymagania:

1. Licencja na najnowszy stabilny system operacyjny musi być w pełni zgodna z warunkami licencjonowania producenta oprogramowania.

2. Interfejsy użytkownika dostępne w kilku językach do wyboru – minimum w Polskim i Angielskim,

3. Możliwość dokonywania bezpłatnych aktualizacji i poprawek w ramach wersji systemu operacyjnego poprzez Internet, mechanizmem udostępnianym przez producenta systemu z możliwością wyboru instalowanych poprawek oraz mechanizmem sprawdzającym, które z poprawek są potrzebne – wymagane podanie nazwy strony serwera www.

4. Wbudowana zapora internetowa (firewall) dla ochrony połączeń internetowych; zintegrowana z systemem konsola do zarządzania ustawieniami zapory i regułami IP v4 i v6;

5. Wbudowane mechanizmy ochrony antywirusowej i przeciw złośliwemu oprogramowaniu z zapewnionymi bezpłatnymi aktualizacjami,

6. Zlokalizowane w języku polskim, co najmniej następujące elementy: menu, odtwarzacz multimediów, pomoc, komunikaty systemowe,

7. Graficzne środowisko instalacji i konfiguracji dostępne w języku polskim,

8. Wsparcie dla większości powszechnie używanych urządzeń peryferyjnych (drukarek, urządzeń sieciowych, standardów USB, Plug&Play, Wi-Fi),

9. Funkcjonalność automatycznej zmiany domyślnej drukarki w zależności od sieci, do której podłączony jest komputer,

10. Możliwość zarządzania stacją roboczą poprzez polityki grupowe – przez politykę Zamawiający rozumie zestaw reguł definiujących lub ograniczających funkcjonalność systemu lub aplikacji,

11. Rozbudowane, definiowalne polityki bezpieczeństwa – polityki dla systemu operacyjnego i dla wskazanych aplikacji,

12. Możliwość zdalnej automatycznej instalacji, konfiguracji, administrowania oraz aktualizowania systemu, zgodnie z określonymi uprawnieniami poprzez polityki grupowe,

13. Zabezpieczony hasłem hierarchiczny dostęp do systemu, konta i profile użytkowników zarządzane zdalnie; praca systemu w trybie ochrony kont użytkowników.

14. Zintegrowany z systemem moduł wyszukiwania informacji (plików różnego typu, tekstów, metadanych) dostępny z kilku poziomów: poziom menu, poziom otwartego okna systemu operacyjnego; system wyszukiwania oparty na konfigurowalnym przez użytkownika module indeksacji zasobów lokalnych,

15. Zintegrowany z systemem operacyjnym moduł synchronizacji komputera z urządzeniami zewnętrznymi.

16. Mechanizmy logowania w oparciu o:


a. Login i hasło,


b. Karty z certyfikatami (smartcard),

17. Wsparcie do uwierzytelnienia urządzenia na bazie certyfikatu,

18. Wsparcie dla algorytmów Suite B (RFC 4869),

19. Wsparcie wbudowanej zapory ogniowej dla Internet Key Exchange v. 2 (IKEv2) dla warstwy transportowej Ipsec,

20. Wbudowane narzędzia służące do administracji, do wykonywania kopii zapasowych polityk i ich odtwarzania oraz generowania raportów z ustawień polityk;

21. Wsparcie dla środowisk Java i .NET Framework 4.x – możliwość uruchomienia aplikacji działających we wskazanych środowiskach,

22. Wsparcie dla JScript i VBScript – możliwość uruchamiania interpretera poleceń,

23. Zdalna pomoc i współdzielenie aplikacji – możliwość zdalnego przejęcia sesji zalogowanego użytkownika celem rozwiązania problemu z komputerem,

24. Rozwiązanie służące do automatycznego zbudowania obrazu systemu wraz z aplikacjami. Obraz systemu służyć ma do automatycznego upowszechnienia systemu operacyjnego inicjowanego i wykonywanego w całości poprzez sieć komputerową,

25. Transakcyjny system plików pozwalający na stosowanie przydziałów (ang. quota) na dysku dla użytkowników oraz zapewniający większą niezawodność i pozwalający tworzyć kopie zapasowe,

26. Zarządzanie kontami użytkowników sieci oraz urządzeniami sieciowymi tj. drukarki, modemy, woluminy dyskowe, usługi katalogowe

27. Oprogramowanie dla tworzenia kopii zapasowych (Backup); automatyczne wykonywanie kopii plików z możliwością automatycznego przywrócenia wersji wcześniejszej,

28. Możliwość przywracania obrazu plików systemowych do uprzednio zapisanej postaci,

29. Identyfikacja sieci komputerowych, do których jest podłączony system operacyjny, zapamiętywanie ustawień i przypisywanie do min. 3 kategorii bezpieczeństwa,

30. Możliwość blokowania lub dopuszczania dowolnych urządzeń peryferyjnych za pomocą polityk grupowych (np. przy użyciu numerów identyfikacyjnych sprzętu),

31. Wbudowany mechanizm wirtualizacji typu hypervisor, umożliwiający, zgodnie z uprawnieniami licencyjnymi, uruchomienie do 4 maszyn wirtualnych,

32. Mechanizm szyfrowania dysków wewnętrznych i zewnętrznych z możliwością szyfrowania ograniczonego do danych użytkownika,

33. Wbudowane w system narzędzie do szyfrowania dysków przenośnych, z możliwością centralnego zarządzania poprzez polityki grupowe, pozwalające na wymuszenie szyfrowania dysków przenośnych

34. Możliwość tworzenia i przechowywania kopii zapasowych kluczy odzyskiwania do szyfrowania partycji w usługach katalogowych.

35. Możliwość nieodpłatnego instalowania dodatkowych języków interfejsu systemu operacyjnego oraz możliwość zmiany języka bez konieczności reinstalacji systemu.
Oferowany pakiet biurowy musi spełniać minimalnie poniższe wymagania:

1. Licencja wieczysta na najnowszy pakiet biurowy musi być w pełni zgodna z warunkami licencjonowania producenta oprogramowania,

2. Wersja językowa: Pełna polska wersja językowa interfejsu użytkownika,

3. Oprogramowanie musi umożliwiać dostosowanie dokumentów i szablonów do potrzeb instytucji oraz udostępniać narzędzia umożliwiające dystrybucję odpowiednich szablonów do właściwych odbiorców,

4. W skład oprogramowania muszą wchodzić narzędzia programistyczne umożliwiające automatyzację pracy i wymianę danych pomiędzy dokumentami i aplikacjami (język makropoleceń, język skryptowy),

5. Do aplikacji musi być dostępna pełna dokumentacja w języku polskim,

6. Pakiet zintegrowanych aplikacji biurowych musi zawierać:

– edytor tekstu,

– arkusz kalkulacyjny,

– narzędzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji,

– narzędzie do tworzenia drukowanych materiałów informacyjnych,

– narzędzie zarządzania informacją prywatą (pocztą elektroniczną, kalendarzem, kontaktami i zadaniami),

– narzędzie do tworzenia notatek przy pomocy klawiatury lub notatek odręcznych na ekranie urządzenia typu tablet PC z mechanizmem OCR.

7. Minimalna wymagana funkcjonalność dotycząca edytora tekstu:

• edycja i formatowanie tekstu w języku polskim wraz z obsługą języka polskiego w zakresie sprawdzania pisowni i poprawności gramatycznej oraz funkcjonalnością słownika wyrazów bliskoznacznych i autokorekty,

• wstawianie oraz formatowanie tabel,

• wstawianie oraz formatowanie obiektów graficznych,

• wstawianie wykresów i tabel z arkusza kalkulacyjnego (wliczając tabele przestawne),

• automatyczne numerowanie rozdziałów, punktów, akapitów, tabel i rysunków,

• automatyczne tworzenie spisów treści,

• formatowanie nagłówków i stopek stron,

• sprawdzanie pisowni w języku polskim,

• śledzenie zmian wprowadzonych przez użytkowników,

• nagrywanie, tworzenie i edycję makr automatyzujących wykonywanie czynności,

• określenie układu strony (pionowa/pozioma),

• wykonywanie korespondencji seryjnej bazując na danych adresowych pochodzących z arkusza kalkulacyjnego i z narzędzia do zarządzania informacją prywatną,

• zabezpieczenie dokumentów hasłem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem modyfikacji.

8. Minimalna wymagana funkcjonalność dotycząca arkusza kalkulacyjnego:

• tworzenie raportów tabelarycznych,

• tworzenie wykresów liniowych (wraz z linią trendu), słupkowych, kołowych,

• tworzenie arkuszy kalkulacyjnych zawierających teksty, dane liczbowe oraz formuły przeprowadzające operacje matematyczne, logiczne, tekstowe, statystyczne oraz operacje na danych finansowych i na miarach czasu,

• tworzenie raportów z zewnętrznych źródeł danych (inne arkusze kalkulacyjne,  pliki tekstowe, pliki XML, webservice),

• tworzenie raportów tabeli przestawnych umożliwiających dynamiczną zmianę wymiarów oraz wykresów bazujących na danych z tabeli przestawnych,

• wyszukiwanie i zmianę danych,

• wykonywanie analiz danych przy użyciu formatowania warunkowego,

• nazywanie komórek arkusza i odwoływanie się w formułach po takiej nazwie,

• nagrywanie, tworzenie i edycję makr automatyzujących wykonywanie czynności,

• formatowanie czasu, daty i wartości finansowych z polskich formatem,

• zapis wielu arkuszy kalkulacyjnych w jednym pliku,

• zabezpieczenie dokumentów hasłem przed odczytem, oraz przed wprowadzaniem modyfikacji.

9. Minimalna wymagana funkcjonalność dotycząca narzędzia do przygotowania i prowadzenia prezentacji:

• przygotowanie prezentacji multimedialnych, które będą prezentowane przy użyciu projektora multimedialnego,

• drukowanie w formacie umożliwiającym robienie notatek,

• zapisanie jako prezentacja tylko do odczytu,

• nagrywanie narracji i dołączanie jej do prezentacji,

• opatrywanie slajdów notatkami dla prezentera,

• umieszczanie i formatowanie tekstów, obiektów graficznych, tabel, nagrań dźwiękowych i wideo,

• umieszczanie tabeli i wykresów pochodzących z arkusza kalkulacyjnego,

• odświeżenie wykresu znajdującego się w prezentacji po zmianie danych w źródłowym arkuszu kalkulacyjnym,

• możliwość tworzenia animacji obiektów i całych slajdów,

• prowadzenie prezentacji w trybie prezentera, gdzie slajdy są widoczne na jednym monitorze lub projektorze, a na drugim widoczne są slajdy i notatki prezentera.

10. Minimalna wymagana funkcjonalność dotycząca narzędzia do tworzenia drukowanych materiałów informacyjnych:

• tworzenie i edycję drukowanych materiałów informacyjnych,

• tworzenie materiałów przy użyciu dostępnych z narzędziem szablonów: broszur, biuletynów, katalogów,

• edycję poszczególnych stron materiałów,

• podział treści na kolumny,

• umieszczanie elementów graficznych,

• wykorzystanie mechanizmu korespondencji seryjnej,

• płynne przesuwanie elementów po całej stronie publikacji,

• eksport publikacji do formatu PDF oraz TIFF,

• wydruk publikacji,

• możliwość przygotowania materiałów do wydruku w standardzie CMYK.

11. Minimalna wymagana funkcjonalność dotycząca narzędzia do zarządzania informacją prywatną (pocztą elektroniczną, kalendarzem, kontaktami i zadaniami):

• pobieranie i wysyłanie poczty elektronicznej z serwera pocztowego,

• filtrowanie niechcianej poczty elektronicznej (SPAM) oraz określanie listy zablokowanych i bezpiecznych nadawców,

• tworzenie katalogów, pozwalających katalogować pocztę elektroniczną,

• automatyczne grupowanie poczty o tym samym tytule,

• tworzenie reguł przenoszących automatycznie nową pocztę elektroniczną do określonych katalogów bazując na słowach zawartych w tytule, adresie nadawcy i odbiorcy,

• oflagowanie poczty elektronicznej z określeniem terminu przypomnienia,

• zarządzanie kalendarzem,

• udostępnianie kalendarza innym użytkownikom,

• przeglądanie kalendarza innych użytkowników,

• zaproszenie uczestników na spotkanie, co po ich akceptacji powoduje automatyczne wprowadzenie spotkania w ich kalendarzach,

• zarządzanie listą zadań,

• zlecanie zadań innym użytkownikom,

• zarządzanie listą kontaktów,

• udostępnianie listy kontaktów innym użytkownikom,

• przeglądanie listy kontaktów innych użytkowników,

• możliwość przesyłania kontaktów innym użytkownikom. 
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